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INNGANGUR

Tilgangur pessarar lysingar & stjornskipulagi ReykjavikurAkademiunnar er ad festa nidur tilgang og
starfsemi ReykjavikurAkademiunnar, skilgreina hlutverk allra sem vinna ad pvi ad styra og reka
stofnunina og syna & einfaldan hatt hvar abyrgdin liggur og hvernig samvinnu milli adila er hattad.

A skrifstofu ReykjavikurAkademiunnar starfa framkvaemdastjori, skrifstofustjori og rannséknastjori.
Auk pess eru radnir vid Akademiuna fulltriar og verkefnisstjorar sem sinna akvednum afmérkudum
verkefnum til lengri eda skemmri tima. Raekta parf samstarf milli starfsfolks Akademiunnar og a milli
starfsfolks Akademiunnar og stjérnar. Til deemis med fostum sameiginlegum fundum, namskeidum og
vidburdum en einnig med uppbyggingu a8 sameiginlegum rafreenum vettvangi.

bessi tillaga sem upphaflega er sampykkt af stjorn ReykjavikurAkademiunnar 13. mars 2024 er unnin
af vinnuhép stjérnar 2023-2024, Starfsfélk og verkefnisstjorar. HUn var uppfaerd og sampykkt af stjorn
ReykjavikurAkademiunnar 11. juli 2024.

Pérunnartuni 10. juli 2024,

Lilja Hjartardottir formadur stjdrnar og Anna borbjorg Porgrimsdéttir framkvaemdastjori



TILGANGUR OG STARFSEMI

Tilgangur ReykjavikurAkademiunnar ses er samkvaemt 3. gr. sampykkta
stofnunarinnar (2006) ad vera vettvangur freedilegra rannsékna og midlunar, med
sérstaka aherslu 4 pverfaglegar rannséknir og alpjédleg samstarf. [ pvi skyni skal
stofnunin m.a. reka midstod sjalfsteett starfandi freedimanna, standa fyrir virku
samstarfi peirra og umraedu um samfélag og menningu. Einnig a stofnunin ad annast
kennslu a haskoélastigi, standa ad nyjungum i haskélakennslu, veita ferskum straumum
inn i islenskt freedasamfélag og standa fyrir utgafu freedirita.

P4 er stofnunni skv. gildandi samningi vid stjérnvold m.a. ad veita stjornvoldum radgjof
og adstod vardandi stefnumotandi atridi a starfssvidi RA pegar eftir pvi er leitad, m.a. i
pagu starfsemi Visinda- og teeknirads.”

petta vidtaeka hlutverk stofnunarinnar var vorid 2024 kjarnad i pessum fjérum ordum

RANNSOKNIR PEKKINGAR-

MIDLUN

0g a peim byggist starfsemi ReykjavikurAkademiunnar og paer aherslur sem allir sem vinna i
pbagu stofnunarinnar skulu hafa i huga.

Sampykkt af stjorn ReykjavikurAkademiunnar 11. juli 2024?77?77



STJORN OG STARFSNEFNDIR

Stjérn ReykjavikurAkademiunnar er kosin & adalfundi félagsins til tveggja ara i senn. Fundir stjérnar
eru ad medaltali einu sinni i manudi fra september til mai. bar er stefna, framtid og starfsumhverfi
Akademiunnar og sjalfstaett starfandi fraeedafdlks til umraedu. Formadur stjornar feer greitt fyrir sina
vinnu i samrami vidé akvordun stjérnar a fundi hennar 29. mai 2024 .

Hlutverk stjornar:

- Abyrg fyrir stjérnun ReykjavikurAkademiunnar i samraemi vid 16g hennar, métar framtidarsyn
og setur stefnu.

- Tekur akvérdun um oll steerri mal, raeedur framkveemdastjdra og ber dbyrgd a starfsumhverfi
hans.

- Skipar vinnuhdpa og starfsnefndir med akvedié afmarkad hlutverk.

- Sampykkir verkefna- og fjdrhagsdaetlun og hefur eftirlit med nytingu fjdrmuna.

- Tryggir stofnunni fjdrmagn.

Hlutverk formanns stjérnar:

- Undirbyr fundi stjérnar i samradi vid framkvaemdastjora, akvedur dagskra og styrir fundum.
- Eryfirmadur framkvaemdastjéra.
- Kemur fram fyrir hond Akademiunnar og talar mali hennar 4 opinberum vettvangi.

Fundargogn skulu ad jafnadi berast stjorn eigi sidar en premur virkum dégum fyrir fund og gert er rad
fyrir ad stjérnarfolk hafi kynnt sér gégnin vandlega fyrir fundina.

Starfsnefndir

Stjorn skipar fastar nefndir til ad hafa yfirsyn yfir og umsjén med akvednum og vel skilgreindum
malum. Ad minnsta kosti einn stjérnarmadur situr i hverri nefnd og tryggir upplysingaflaedi til stjérnar
Akademiunnar. Hlutverk starfsnefnda er ad Iétta storfum af stjérn og formanni stjérnar og veita
starfsfolki Akademiunnar studning i storfum pess. Pad gera nefndirnar med pvi ad fylgja eftir
akvordunum stjornar og meta ahrif peirra. Einnig ad upplysa stjérn ef dkvardanir hennar a
viokomandi svidi parfnast endurskodunar. Naudsynlegt er ad stjérnin afmarki vel hlutverk
starfsnefndanna.

i febrdar 2024 starfa eftirfarandi nefndir

Starfshopur um rannséknaumbhverfi sjalfsteett starfandi fraeedafdlks

Starfshépurinn er skipadur til tveggja ara i senn og samanstendur af premur fulltrdum r stjorn
Akademiunnar og framkvaemdastjéra sem er ritari hdpsins. Hlutverk nefndarinnar er ad fylgjast med



hagumhverfi rannsdkna og nyskdpunar og tryggja ad ReykjavikurAkademian sé par gildur patttakandi
og oflugur malsvari freedafdlks sem starfar sjalfstaett. Nefndin veitir rannsdknastjora studning og
heldur stjorn stofnunarinnar og framkvaemdastjéra upplystum um préun mala.

Inntéku- og samskiptanefnd

Inntéku og samskiptanefnd starfar eftir inntoku og samskiptastefnu stjérnar. Han hefur pad hlutverk
ad vera bakland framkvamdastjéra og/eda skrifstofustjora pegar nytt freedafolk er sampykkt, fara yfir
samskipti milli adila og halda stjorn og framkveemdastjdra upplystum um pad sem betur ma fara.
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STARFSREGLUR STJORNAR REYKJAVIKURAKADEMIUNNAR

Tillogur um starfsreglur stjérnar ReykjavikurAkademiunnar ses. eru byggdar a grundvelli
Sampykkta (skipulagsskra) ReykjavikurAkademiunnar ses. fra 31. mars 2006 og sampykktar
af stjérn ReykjavikurAkademiunnar 29. mai 2024.

Stjornarformadur styrir fundum stjérnar og varaformadur i forféllum hans. Hann er malsvari
stjérnarinnar og starfar i umbodi hennar. Stjérnarformadur, i samradi vié framkvamdastjoéra,
Utbyr dagskra stjérnarfunda og bodun peirra. Dagskra skal liggja fyrir 3 dogum fyrir fund og
send rafraent til stjérnarmanna dsamt fundargégnum. Stjérnarformadur er naesti yfirmadur
framkvaemdastjéra og sér um ad arleg starfsmannaviétol fari fram.

Stjérnarmenn skulu kynna sér 16g nr. 33/1999 um sjalfseignarstofnanir sem stunda
atvinnurekstur, Sampykktir ReykjavikurAkademiunnar ses. fra 31.03.2006, 16g Félags
ReykjavikurAkademiunnar (FRA) fra 2021 auk samnings vid menntamalaraduneytid og
Handbok stjérnar RA ses. og pannig tryggja skilning 4 hlutverki sinu og abyrgd.

Stjérnarformadur og framkveemdastjori bera abyrgd a ad stjorn fai videigandi upplysingar og
gbgn til ad han geti sinnt storfum sinum. Stjérnarmenn skulu ad sama skapi kynna sér
vandlega pau gogn sem 16gd eru fyrir fundi stjérnar. Sé um mogulegt vanhefi stjiérnarmanns
ad reeda vegna personulegra hagsmuna tekur hann ekki patt i medferd viokomandi mals og
vikur af fundi pegar kemur ad afgreidslu pess.

Stjéornarmenn geeta pagnarskyldu um mal sem varda persénuleg malefni og geeta
pbagmeaelsku um sjénarmid einstakra fundarmanna i malum sem raedd eru @ fundum.

Skjol og fylgiskjol sem 16g0 eru fram & stjérnarfundum eru trdnadarmal.

Fundaritari er abyrgur fyrir ad fundargerd sé skrad i samraemi vid akvardanir fundar.
Fundargerd skal send til stjornarmanna innan 5 daga fra fundi og hafa peir 2 virka daga til ad

gera athugasemdir. Fundargerd skal sampykkt formlega 4 naesta fundi stjérnar.

Stjérnarmonnum ber ad tilkynna forfoll til stjiornarformanns eda framkveemdastjéra med
gdédum fyrirvara.

Sému reglur um heefi og trunad gilda fyrir adalmenn og varamenn.

Framkvaemdastjori, i umbodi stjérnar, ber dbyrgd 4 daglegum rekstri skrifstofu og sér um ad
framfylgja stefnu, sem adalfundur og stjérn marka. Hann getur komid fram fyrir hénd
stofnunarinnar i peim malum sem eru innan verksvids hans samkvaemt starfslysingu.
Framkvaemdastjori reedur starfsfdlk stofnunarinnar i samradi vid stjornarformann og sér um
ad bokhald sé feert i samraemi vid 16g og venijur.



FRAMKVAMDASTIORI

A skrifstofu ReykjavikurAkademiunnar starfa framkvaemdastjori, skrifstofustjori og rannséknastjori
auk verkefnisstjora sem sinna dkvednum afmérkudum verkefnum til lengri eda skemmri tima. Raekta
parf samstarf milli starfsfolks Akademiunnar og 4 milli starfsfélks Akademiunnar og stjérnar. Til
daemis med fostum sameiginlegum fundum, ndmskeidum og vidburdum en einnig med
sameiginlegum rafraenum vettvangi. Skoda parf starfskjor i heild sinni, baedi hlunnindi sem geta
komid i stad launa og kostnadar sem fellur & starfsfdlk t.d. vegna notkunar @ simum, télvum og bilum
i pess eigu.

Framkvamdastjori

Framkvaemdastjéri nytur sjalfstaedis i starfi og vinnur i nanu samradi vid stjérn og formann stjornar.

Hann situr ad jafnadi fundi stjérnar og sinnir verkefnum sem stjoérnin felur honum. Framkvaemdastjori
adstodar stjornarformann vid undirbuning stjérnarfunda og laetur honum i té allar naudsynlegar
upplysingar vardandi efnisatridi dagskrarlida. Starfshlutfall er 100%.

Verkefni framkvaeemdastjora:

- Vinnur ad pvi ad efla hag ReykjavikurAkademiunnar og auka getu hennar til ad uppfylla
samfélagsleg markmid sin og stefnu.

- Ber dbyrgd 4 daglegri stjorn og rekstri ReykjavikurAkademiunnar i umbodi stjérnar, par 8
medal starfsmannahaldi, fjarmalastjorn, daetlanagerd, kynningarmalum, skipulagningu,
framkveemd samninga, pjénustu vid félaga, hdisnaedi o.fl.

- Geetir pess a0 starfsemin sé i samraemi vid 16g og reglugerdir, samninga og 6nnur gildandi
fyrirmaeli.

- Vinnur med stjérn ad pvi ad modta framtidarsyn og stefnu stofnunarinnar.

- Umsjon med ritun arsskyrslu stofnunarinnar og t6lfreedi yfir starfsemi hennar og félaganna.

- Hefur frumkvaedi ad verkefnum.

- Kemur fram fyrir hond ReykjavikurAkademiunnar og talar mali hennar innan stofnunarinnar,
medal félaga og 4 opinberum vettvangi.

- Skiptir verkum med starfsménnum og styrir storfum peirra samkvaemt sampykktum
starfslysingum.

- Tekur virkan patt i ad afla fjar til stofnunarinnar.

- Ber dsamt stjérn dbyrgd a fraedilegum vidburdum sem haldnir eru @ hennar vegum.

- Ertengilidur stjérnar ReykjavikurAkademiunnar vid fagstjérn Békasafns Dagsbrunar.

- Umsjon med samstarfs- og pjonustusamningum RA vid fyrirteeki, stofnanir og einstaklinga.



,SVIDSSTIORAR”

Skrifstofustjori

Skrifstofustjoéri er andlit ReykjavikurAkademiunnar gagnvart peim sem leita eftir upplysingum eda

pjénustu. Hann fer med yfirumsjén a rekstri og stjérnun skrifstofunnar og starfar sjalfstaett ad pvi ad
leysa storf sin farsaellega og af nakvaemni. Hann situr ad jafnadi fundi stjérnar og ber abyrgd gagnvart
framkvaemdastjora i 6llum storfum sinum og akvordunum. Starfshlutfall er 80%.

Verkefni skrifstofustjora:

— Ad vinna ad pvi ad efla hag ReykjavikurAkademiunnar og auka getu hennar til ad uppfylla
samfélagsleg markmid sin og stefnu.

- Umsjon & rekstri skrifstofunnar, par 4 medal 4 fjdrreidum og bdkhaldi, innkaupum og
samskiptum vid pjénustuadila, félagatali og samskiptum vid félaga, umsjon og leiga a
hudsnadi og bunadi og undirbuningur fjarhagsaaetlana- og arsreikninga i samvinnu vid
framkvaemdastjéra.

- Hefur frumkvaedi ad verkefnum og nytur sjalfstaedis i starfi og tekur virkan patt i ad byggja
upp og préa innvidi Akademiunnar.

- Vinnur aaetlanir um verkefni sem unnin eru og skilar skyrslum um starfsemina.

- Framkvaemd vidburda. Til deemis ad leita tilboda fra pjénustuadilum, halda utan um
skraningar, og ad hrinda vidburdum i framkvaemd. Unnid er eftir tima- og fjarhagsdaetlun.

— Heldur utan um og uppfeerir handbakur. Les yfir skyrslur sem gefnar eru Ut af stofnuninni.

- Upplysingamidlun innanhuss og til félaga ReykjavikurAkademiunnar medal annars i gegnum
postlista og vefmidla.

- Onnur tilfallandi verkefni.

Rannsoknastjori

Helstu dherslupeettir i starfi rannséknastjora eru ad efla rannséknastarf innan stofnunarinnar, radgjof
vid styrkumsoknir og umsjon med fjarhagsazetlunum rannsdknaverkefna i umsyslu RA. Hann heldur
rannsoknabodkhald stofnunarinnar (R&P) og hefur umsjén med uatreikningi 4 rannsdkna- og
préounarutgjéldum sem skilad er til Hagstofunnar érlega.

Rannsdknastjéri ber abyrgd gagnvart framkveemdastjora i 6llum stérfum sinum og akvordunum og
préar i samrdadi vid hann skilvirka umgjord um pau rannséknaverkefni sem RA ses hefur umsyslu med
og gera pau synileg Ut 8 vid.

Verkefni rannséknastjora
- Sinnir Rannsdéknapjénustunni, hvetur félaga til samstarfs innan stofnunar og utan.

- Aflar upplysinga um helstu rannsékna- og verkefasjédi og er vakandi fyrir taekifeerum til
rannsokna- og nyskdpunar og eflingu rannséknasamstarfs.

- Adstodar vid gerd styrkumsdékna og studlar ad samvinnu og samtali um rannséknir og
umsoknir i rannséknasjédi.

- Hefur umsjén med fjarhagsasetlunum rannsdknaverkefna sem RA ses hysir.



FULLTRUAR OG bJONUSTUADILAR

Kynningarfulltrui

Kynningarfulltrdi hefur umsjon med kynningar- og utgafumalum stofnunarinnar og studlar ad
synileika hennar og sérst6du i opinberri umraedu. Kynningarfulltrdi vinnur eftir kynningardaetlun sem
er sampykkt af stjéorn. Hann nytur sjalfsteedis i starfi og ber abyrgd gagnvart framkveemdastjora i
Ollum stérfum sinum og akvordunum. Starfshlutfallid er 20%.

Verkefni kynningarfulltraa:

- Umsjon med rafreenum midlum ReykjavikurAkademiunnar, par 8 medal ad kalla eftir efni,
skrifa fréttir, vinna auglysingar, kynna stofnunina og vidburdi og reekta samskiptin vid
fijélmidla.

- Annast vidburdatal stofnunarinnar i samstarfi vid skrifstofustjéra og vinnur med
verkefnisstjorum vidburda ad pvi ad mota kynningarefni og daetlun.

— Hefur frumkvaedi ad verkefnum og tekur virkan patt i ad byggja upp og prda kynningaraaetiun
fyrir Akademiuna.

- Onnur tilfallandi verkefni.

Verkefnastjori Rannsoknabjénustu

Verkefnastjéri Rannséknapjonustunnar sinnir fjidlbreyttum verkefnum sem samramast stefnu um
rannsdknapjénustu sem sampykkt er af stjérn og tengjast rannséknum, rannséknamidlun og
rannsdknapjénustu ReykjavikurAkademiunnar. Hann vinnur undir stjérn rannséknastjéra
Akademiunnar (framkvaemdastjéra) og ber dbyrgd gagnvart honum i 6llum stérfum sinum og
akvordunum. Starfshlutfallid er 20% og innifalid i starfinu er bord i herbergjum fyrir ungt fraedafdlk
(#1 eda #12).1

Verkefni verkefnisstjora Rannséknapjénustunnar:

- Boda til og styra reglubundnum fundum fyrir rannsakendur vid Akademiuna um madlefni sem
varda rannsakendur. Par 4 medal ad raeda umsoknir i sjodi, yfirlestur umsdkna og
skipulagningu namskeida. Vakta sjodi og senda upplysingar 8 Akademadnar, postlista félagsins.
akademonar@akademia.is.

- Koma ad skdpun rannséknaumhverfis, til deemis adstoda vid IRIS gagnagrunninn.

- Adstoda verkefnisstjéra rannsdkna vid undirbuning og framkvaemd verkefnisfunda og

vidburda. i samvinnu vid kynningarfulltria og skrifstofustjéra.

- Vera vakandi fyrir umhverfi rannsékna og nysképunar og hafa frumkvaedi ad verkefnum og
starfa med rannsodknastjéra ad raeektun rannséknahopa.

- Stjorna fraedilegum vidburdum sem haldnir eru a8 vegum ReykjavikurAkademiunnar. Til
daemis fyrirlestrar6d i samvinnu vid stjorn FRA, H-21 malping.

" Verdi radinn rannséknastjori til Akademiunnar, til deemis i 50-60% starfshlutfall, pa tekur s adili einnig yfir

pbau verkefni sem hér er lyst.



- Yfirlestur umsdkna, ritun umsdékna og moguleg adkoma eda patttaka i rannséknum a vegum
ReykjavikurAkademiunnar.

- Kynning fyrir framhaldsnema og ungt freedafdélk i Akademiunni og peirri pjonustu sem
stofnunin bydur uppa.

bjonustuadilar

 gildi eru samningar vid fyrirtaeki um ad sinna akvednum sérhaefdum verkpattum sem ad hluta til ma
vinna af starfsfolki ReykjavikurAkademiunnar. betta eru:

- Teaeknileg umsjén samfélagsmidla og radgjof vardandi markadssetningu
Lokasenna: Birkir Fannar Einarsson
- Tolvur, hugbunadur og netsamband
Teeknihornid: Sigvardur Ari Huldarson
- Upptokur og upptdkubunadur
Arni Gylfason
- Bdkhald og endurskodun
Endurskodunarstofan Flékagdtu: Puridur Sverrisdéttir bokari og Pétur Orn Bjérnsson
endurskodandi

AFMORKUD VERKEFNI

Starfsfolk, sjalfbodalidar og pjonustuadilar sem sinna dkvednum, afmoérkudum og gjarnan
timabundnum verkefnum.

Stjorn Félags ReykjavikurAkademiunnar

Stjérn Félags ReykjavikurAkademiunnar er kosin 4 adalfundi félagsins. Hlutverk hennar er skilgreint i
I6gum félagsins og felst m.a. i ad halda utan um félagatal og sinna félagslifi ReykjavikurAkademiunnar.
Ymis verkefni skarast & milli stjérna félagsins og stofnunarinnar. Vinnuhépur hefur pad hlutverk ad
yfirfara |6g félagsins og skipulagsskra stofnunarinnar og ganga fra skipuriti par sem medal annars er
tekid 4 pvi hvernig hatta beri samstarfi og upplysingagjof milli beggja stjorna. Hluti af verkefnum
stjornar Félags ReykjavikurAkademiunnar eru unnin a skrifstofu stofnunarinnar.

Verkefnisstjorar rannsokna

Verkefnisstjorar sem hlotid hafa styrki med ReykjavikurAkademiuna sem bakhjarl gegna pvi hlutverki
innan Akademiunnar ad byggja upp rannséknaumhverfid. Pad gera peir med pvi ad draga adra
rannsakendur til Akademiunnar, halda fundi, fyrirlestra, malping og radstefnur i Akademiunni og med
pvi ad deila af reynslu sinni i hépi annars fraedafélks. Eitt af hlutverkum verkefnisstjora
rannsdknapjénustu er ad stydja vid verkefnisstjérana vid skipulagningu og framkvaemd
rannsoknarinnar og pekkingarmidlunar sem hluta af henni.

10



Verkefnisstjorar sem radnir eru til pess ad mynda rannséknahodp og seekja um verkefnisstyrk i
Rannsdknasjéd eda sambaerilega sjédi innanlands og utan gegna sama hlutverki og verkefnisstjérar
styrktra rannséknaverkefna.

Verkefnisstjorar vioburda

Verkefnisstjorar vidburda bera abyrgd a freedilegu og faglegu innihaldi peirra vidburda sem haldnir
eru @ vegum ReykjavikurAkademiunnar. beir starfa sjalfstaett i samraemi vié grunnhugmynd sem
sampykkt hefur verid af stjorn Akademiunnar og bera dbyrgd a framkveemdinni gagnvart
framkvaemdastjéra. Verkefnisstjérar vidburda starfa einnig med skrifstofustjora, stjérn
ReykjavikurAkademiunnar og eftir atvikum starfshdpi sem myndadur hefur verid i tengslum vid
vidkomandi vidburd.

Verkefni verkefnisstjora vidburda:

- Skilgreina fraedilegt, listreent eda samfélagslegt mikilvaegi vidburdar og vali & patttakendum.

- Umsjon med umséknum um styrki, samskiptum vid patttakendur, gerd timaaatlunar og eftir
atvikum fjarhagsazetlun.

- Vinna fréttatilkynningar og kynningarefni i samvinnu vid framkvaemdastjéra og
kynningarstjora.

- Skila skyrslu vid lok verkefnisins.

Vinnuhdpar stjérnar

Stjorn skipar vinnuhdpa sem starfa timabundid ad akvednum afmorkudum verkefnum, til deemis
utfeerslu tiltekinna stefnumadla, Uttektum eda undirbuningi nyrra verkefna. Hlutverk vinnuhépa er ad
afla, vinna Ur eda meta upplysingar til ad audvelda akvordunartdku. Ad minnsta kosti einn
stjornarmadur situr i hverjum vinnuhdpi og midad er vid ad mal séu leidd til lykta med 2-3 fundum.
P34 eru nidurstddur hépsins lagdar fyrir stjérn til umraedu og dkvordunar.

Akademonar

Akademdnar vinna ymis mikilvaeg storf i pagu ReykjavikurAkademiunnar. Stérfin eru unnin i samradi
vi0 stjorn eda starfsfélk stofnunarinnar.

brounarverkefni

Verkefnisstjorar eru rddnir timabundid vid ReykjavikurAkademiuna til pess ad sinna dkvednum vel
skilgreindum verkefnum sem sampykkt eru af stjérn stofnunarinnar. Ymist er um ad raeda verkefni
sem tengjast innvidum Akademiunnar eda rannséknum sem unnar eru fyrir stofnunina.
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